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Steuerberatungsvertrag

Zwischen der Innova Steuerberatungsgesellschaft mbH, Engelbleckerstral3e 178-180,
41066 Monchengladbach (im Folgenden "Innova" genannt)

und

(im Folgenden "Auftraggeber" genannt)

DAusgewiesen durch Personalausweis/Reisepass (Kopie zu den Akten genommen) wird folgender
Vertrag geschlossen:

§1

Auftragsumfang

Die Innova wird mit der Durchflhrung folgender im Einzelnen angekreuzter Tatigkeiten gemaf
§ 33 StBerG beauftragt:

Buchfuhrung/steuerliche Aufzeichnungen
EEinrichtung der Buchfuihrung/steuerlichen Aufzeichnungen (§ 32 StBVV)

Erstellung der Buchfuhrung/steuerliche Aufzeichnungen (§ 33 StBVV)
Laufende Uberwachung der Buchfiihrung/steuerlichen Aufzeichnungen

(§ 33 Abs. 5 StBVV)

Erstellung Anlagenbuchfihrung (§ 33 StBVV)

sonstige Tatigkeiten im Zusammenhang mit der Buchflihrung/den steuerlichen
Aufzeichnungen (§ 33 Abs. 7 StBVV),

insbesondere

|:| Der Auftraggeber wurde dartiber belehrt, dass er nicht nach handelsrechtlichen Vorschriften
zur Fuhrung von Buchern verpflichtet ist, wohl aber zur Fihrung steuerlicher Aufzeichnungen.

|:| Lohnbuchfuhrung
Einrichtung einer Lohnbuchfiihrung (§ 32 StBVV)
Erstmalige Einrichtung von Lohnkonten und die Aufnahme der Stammdaten

§ 34 Abs. 1 StBVV)
Fihrung von Lohnkonten und Fertigung der Lohnabrechnung (§ 34 Abs. 2 StBVV)
Sonstige Tatigkeiten im Zusammenhang mit der Lohnbuchfiihrung (§ 34 Abs. 5 StBVV),

insbesondere
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Jahresabschlussarbeiten

| _|Aufstellung des Jahresabschlusses mit GuV (§ 35 Abs. 1 Nr. 1 a StBVV)

Aufstellung eines Jahresabschlusses mit verkirzter GuV (Kleinstkapitalgesellschaft)

[ |Erstellung des Anhangs (§ 35 Abs. 1 Nr. 1 b StBVV)

— |Mitwirken bei der Erstellung des Lageberichts (§ 35 Abs. 1 Nr. 7 ¢ StBVV)

[ [Durchfiihrung von Plausibilitatsbeurteilungen (§§ 612, 632 BGB, § 36 StBVV) Ableitung des
—steuerlichen Ergebnisses aus dem Handelsbilanzergebnis (§ 35 Abs. 1 Nr. 3 a StBVV)
| |Entwicklung einer Steuerbilanz aus der Handelsbilanz (§ 35 Abs. 1 Nr. 3 b StBVV)

| | Schriftlicher Erlauterungsbericht (§ 35 Abs. 1 Nr. 6 StBVV)

|__|Erstellung und Ubermittlung der Offenlegungsbilanz -§ 325 HGB (§§ 612, 632 BGB)
|__|Hinterlegung der Bilanz (Kleinstkapitalgesellschaft)

|_[Vorarbeiten zur Uberschussermittiung (§ 25 Abs. 2 StBVV)

| ] Uberschussermittlung der Betriebseinnahmen iiber die Betriebsausgaben (§ 25 Abs. 1
StBVV)

[] Erauterungsbericht zur Uberschussermittiung (§ 2S Abs. 4 StBVV)

|:|Der Auftraggeber wurde dariber belehrt, dass er handelsrechtlich nicht zur Erstellung eines
Jahresabschlusses verpflichtet ist.

DSteuererklérungen

Samtliche betrieblichen Steuererklarungen (§ 24 Abs. 1 Nr. 3, 5, 6, 8 StBVV)
Samtliche private Steuererklérungen einschlieRlich der Uberschussermittiungen
§ 24 Abs. 1 Nr. 1, § 27 Abs.1 StBVV)

Prifung der Steuerbescheide (§ 28 StBVV)

Sonstige Tatigkeiten

(2) Der Auftrag stellt keine Vollmacht fir die Vertretung vor Behérden, Gerichten und sonstigen
Stellen dar. Ist wegen der Abwesenheit des Auftraggebers eine Abstimmung mit diesem Uber die
Einlegung von Rechtsbehelfen oder Rechtsmitteln nicht moglich, ist die Innova im Zweifel zu
fristwahrenden Handlungen berechtigt.

(3) Der Auftraggeber hat der Innova unaufgefordert alle fir die Ausfihrung notwendigen Unterlagen
vollstdndig und so rechtzeitig zu Ubergeben (und Auskinfte zu erteilen), dass der Innova eine
angemessene Bearbeitungszeit zur Verflgung steht.

§2
Vertragsdauer/Kiindigung

Der Vertrag wird auf unbestimmte Zeit geschlossen. Er kann von jeder Seite ohne Einhaltung einer Frist
gekundigt werden.
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§3
Vergiitung

Die Vergutung richtet sich nach den gesetzlichen Bestimmungen, es sei denn, hiervon abweichend
wird eine gesonderte Vergutungsvereinbarung (z. B. héhere Vergutung/Pauschalhonorar) getroffen.
In auBRergerichtlichen Angelegenheiten kann in Textform eine niedrigere Geblhr als die gesetzliche
Vergutung vereinbart werden, wenn diese in einem angemessenen Verhaltnis zur Leistung,
Verantwortung und dem Haftungsrisiko der Innova steht.

§4
Haftung

(1) Die Innova haftet fur eigenes sowie fur das Verschulden seiner Erflllungsgehilfen.

(2) Der Anspruch des Auftraggebers gegen die Innova auf Ersatz eines nach Abs.1 fahr-
Iassig verursachten Schadens wird auf 1.000.000 € (in Worten: eine Millionen €) begrenzt.

(3) Die Haftungsbegrenzung gilt riickwirkend von Beginn des Mandatsverhaltnisses an und
erstreckt sich, wenn der Auftragsumfang nachtraglich gedndert oder erweitert wird, auch auf diese
Falle.

(4) Die in den Absatzen 1 bis 3 getroffenen Regelungen gelten auch gegentiiber anderen Personen
als dem Auftraggeber, soweit ausnahmsweise im Einzelfall vertragliche oder aulRervertragliche
Beziehungen auch zwischen der Innova und diesen Personen begriindet worden sind.

§5

Verschwiegenheit! Elektronische Kommunikation:

Die Innova ist nach Maligabe der Gesetze verpflichtet, Uber alle Tatsachen, die ihr im
Zusammenhang mit der Ausfihrung des Auftrags zur Kenntnis gelangen, Stillschweigen zu bewahren.

(1) Die Innova ist berechtigt, personenbezogene Daten des Auftraggebers und dessen
Mitarbeitern im Rahmen der erteilten Auftrage maschinell zu erheben und in einer automatisierten
Datei zu verarbeiten oder einem Dienstleistungsrechenzentrum zur weiteren Auftragsdaten-
verarbeitung zu Ubertragen.

(2) Die Innova ist von der Verschwiegenheitspflicht entbunden, soweit dies zur Durchfuhrung

eines Zertifizierungsaudits in der Kanzlei Innova erforderlich ist und die insoweit tatigen

Personen ihrerseits Uber ihre Verschwiegenheitspflicht belehrt worden sind. Der Auftraggeber erklart
sich damit einverstanden, dass durch den Zertifizierer/Auditor Einsicht in die Handakte genommen
wird.

Soweit Unterlagen, Dokumente, Arbeitsergebnisse etc. unverschlisselt in elektronischer Form
zwischen dem Auftraggeber und der Innova oder sonstigen Dritten (Finanzverwaltung,

Banken etc.) versandt werden, besteht grundsatzlich die Gefahr, dass die Daten von unbefugten
Dritten abgefangen und gelesen werden.

|;| In Kenntnis dieser Gefahr erklart sich der Auftraggeber mit der unverschliisselten Ubermittlung
er Daten an sich bzw. an Dritte (soweit dies im Zusammenhang mit der Beauftragung notwendig
bzw. sinnvoll ist) einverstanden.

|:|Soweit Geblihrenrechnungen auf elektronischem Wege (z.B. per E-Mail) Gbermittelt werden,
verzichtet der Auftraggeber auf die nach § 9 Abs.1 StBVV geforderte persodnliche Unterzeichnung
der Berechnung. Einer qualifizierten elektronischen Signatur nach § 126 a BGB bedarf es daher nicht.
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§6
Anzuwendendes Recht/ Erfiillungsort

Fur den Auftrag, seine Ausflihrung und die sich hieraus ergebenden Ansprtiche gilt nur deutsches
Recht. Erflllungsort ist der Wohnsitz des Auftraggebers, wenn er nicht Kaufmann, juristische Person
des offentlichen Rechts oder 6ffentlich-rechtlichen Sondervermdégens ist, ansonsten die berufliche
Niederlassung der Innova.

§7

Vertragsanderungen/Teilnichtigkeit

Anderungen und Ergénzungen dieses Vertrags bediirfen der Textform. Falls einzelne
Bestimmungen dieses Vertrages unwirksam sein oder werden sollten, wird die Wirksamkeit der
Ubrigen Bestimmungen dadurch nicht berihrt. Die unwirksame Bestimmung ist durch eine glltige
zu ersetzen, die dem angestrebten Ziel mdglichst nahe kommt.

Moénchengladbach/Dusseldorf, den

(Datum)

(Unterschrift des Auftraggebers) (Innova Steuerberatungsgesellschaft mbH)

1 Nach dem Geldwaschegesetz (GwG) sind Steuerberater verpflichtet ihre Mandanten durch Sichtung des Personalausweises und
Dokumentation von Ausstellungsdatum und ausstellender Behérde zu identifizieren.
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